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         gwMZm… gd© àíZ Amdí¶H$. 

à. 1. Imbrb àíZmMr g{dñVa CÎmao {bhm. (H$moUVohr VrZ) (45) 

1)  
2

 एमएस पॉवर पॉइंटची व�ैशष्ट् �लहा आ�ण तटाच ्उपटोग सूचीबद करा 
2)  

2

 एमएस एकस्ललटा मूलभूत काटा�ची टाद� करा आ�ण तटाचं ्वणर्  करा 
3)  

2

 पषृ् समास आ�ण अ�भमुखता सुधारणटाच ्सतर �लहा 
4)  

2

 दसततववात �चत् वोडणटालटा आ�ण संपा�दत करणटालटा चरणाचंी टाद� करा 
5)  

2

 चागंल् सादर�करण करणटासा्ठ �व�वध सादर�करण �टपांवर चचार करा 
   

à. 2. Q>rnm {bhm. (H$moUVohr VrZ) (15) 

1)  द्रुत प्रव्श टूलबार  

2)  वॉटरमाकर  

3)  थीम  

4)  सलाइड ॲ�्म्श्  

5)  वडरआटर  

   

  English Translation 
            Instructions:   All Questions are compulsory.                       
Q. 1. Answer the following question (Any Three) (45) 

1)  Write features of MS Power point and list its uses  
2)  List and describe basic functions of MS Excel  
3)  Write the steps of modifying page margins and orientation  
4)  List the steps of adding and editing pictures in a document  
5)  Discuss various presentation tips for making a good presentation   

   
Q. 2. Write Short Notes. (Any Three) (15) 

1)  Quick Access Toolbar  
2)  Watermark  
3)  Themes  
4)  Slide Animation  
5)  Word Art  

_______________ 
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